
Stellenangebot 

Der Sozialverband VdK Saarland e.V. ist mit 58.000 Mitgliedern der größte Sozialverband im Saarland. 

Wir machen uns für die Interessen benachteiligter Menschen stark. Unsere professionelle Rechtsbe-

ratung vertritt unsere Mitglieder außerdem in allen sozialrechtlichen Fragen gegenüber Kostenträ-

gern sowie vor Gericht. Für den sozialen Zusammenhalt vor Ort sorgen unsere mehr als 140 Ortsver-

bände im ganzen Saarland.  

 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Mitarbeiter (m/w/d) für das Ehrenamtsbüro  
in Vollzeit 

 

Ihre Aufgabe: 

• Unterstützung unserer Orts- und Kreisverbände bei allen administrativen Aufgaben 

• Erster Ansprechpartner für alle Fragen unserer ehrenamtlich Tätigen 

• Erstellung von Serienbriefen, Mitgliederlisten etc. 

• Turnusgemäße Präsenz in unseren Kreisgeschäftsstellen zur Kontaktpflege mit den Ehren-

amtlichen.  

• Regelmäßiger Austausch mit Haupt- und Ehrenamt in unserem Verband 

• Sie packen auch einmal tatkräftig mit an, z.B. beim Aufbau und Betreuen eines Infostands 

Sie bringen mit: 

• Eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Kaufmann (m/w/d) für Büromanage-

ment oder eine vergleichbare Qualifikation 

• Erfahrung im Umgang mit ehrenamtlich Tätigen ist wünschenswert 

• Eigenverantwortung, selbstständiges und strukturiertes Arbeiten 

• Gute EDV-Kenntnisse in MS Office 

• Bereitschaft bis in den frühen Abend und vereinzelt auch am Wochenende zu arbeiten 

• Sie sind mobil, um in einem regelmäßigen Turnus auch in unseren Kreisgeschäftsstellen oder 

auf Veranstaltungen der Orts- und Kreisverbände präsent zu sein.  

• Interesse, sich regelmäßig fortzubilden 

Wir bieten Ihnen:  

• Einen abwechslungsreichen, spannenden und sichereren Arbeitsplatz 

• Hauptstandort ist die VdK-Landesgeschäftsstelle in Saarbrücken. Zahlreiche Vergünstigungen 

wie ein vergünstigtes Deutschland-Ticket und eine interessante betriebliche Altersversorgung 

• Sie sind zunächst für drei Kreisverbände zuständig. Eine Ausweitung auf die Betreuung aller 

sechs saarländischen Kreisverbände zusammen mit einem Kollegen/ einer Kollegin ist für das 

kommende Jahr geplant. 

Interesse? Senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit dem Stichwort „Ehrenamts-

büro“ bis zum 18.08.2023 im PDF-Format an saarland@vdk.de. Für Rückfragen steht Ihnen Michaela 

Rudolph unter Telefon 0681 / 58459-202 zur Verfügung. 

Sozialverband VdK Saarland e.V., Neugeländstraße 11, 66117 Saarbrücken 


