
 
 
 
 
 

Stellenangebot 

Die Sozialrechtsschutz gGmbH ist eine Tochtergesellschaft des Sozialverbands VdK Saarland e.V. Wir 

übernehmen für die über 60.000 Mitglieder dieses größten Sozialverbands im Saarland die Rechtsbe-

ratung und vertreten unsere Mandanten in allen sozialrechtlichen Fragen auch gegenüber Kostenträ-

gern und vor Gericht. 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) 
in Teilzeit (20 Wochenstunden) als Mutterschutz- und ggf. Elternzeitvertretung  

für unser Sozialberatungszentrum in Homburg. 

Ihre Aufgaben:   

• Empfang der Mandanten. 

• Vergabe von Beratungsterminen.  

• Führen der elektronischen Akten.  

• Fristenüberwachung. 

• Korrespondenz mit Mandaten, Verfahrensgegnern und dem Sozialgericht.  

• Erteilen von Auskünften an die Mandanten zu deren Verfahren. 

• Unterstützung des Juristen.  

Die Aufzählung der Aufgaben ist beispielhaft und schließt andere Aufgaben nicht aus.  

Was wir von Ihnen erwarten:   

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte, Kauffrau oder Kauf-

mann für Bürokommunikation oder vergleichbare Ausbildung. 

• Grundkenntnisse im Sozialrecht sind vorteilhaft, aber nicht Voraussetzung.  

• Berufserfahrung in einer Rechtsanwaltskanzlei ist hilfreich. 

• Sicherer Umgang mit dem PC und insbesondere MS Office. 

• Als Sozialverband erwarten wir von Ihnen einen einfühlsamen Umgang mit den Mandanten. 

Was Sie von uns erwarten können:   

• 32 Urlaubstage, zusätzlich arbeitsfrei an Heiligabend, Silvester und Rosenmontag. 

• 13. Monatsgehalt. 

• Interessante betriebliche Altersversorgung. 

• Viele weitere Benefits wie ein vergünstigtes Deutschland-Ticket, Mitarbeiterparkplätze, sehr 

flexible Gleitzeitregelung und Möglichkeiten für mobiles Arbeiten.  

Bei der Stelle handelt es sich um einen Mutterschutz- und ggf. Elternzeitvertretung. Sie ist daher be-

fristet.  

Interesse? Bewerben Sie sich vorzugsweise per E-Mail an saarland@vdk.de. Bitte geben Sie das Stich-

wort Homburg an. Bei Fragen steht Ihnen Andrea Hirtz unter 0681 / 58459-202 gerne zur Verfügung.  
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